Baza podataka u Access-u

Uopšteno govoreći baza podataka je svaki skup podataka. Na primer telefonski imenik, knjiga recepata itd. U Access-u baza podataka je datoteka koja osim podataka čuva i forme za unos, izveštaje itd.

Podaci se čuvaju unutar tabela. Tabele su slične tabelama u Excel-u, sa redovima i kolonama ali se za razliku od Excel-a ovde ne unose formule i ne vrši automatsko izračunavanje. Unutar jedne datoteke (baze podataka) može postojati više tabela. Najčešće sadrže podatke koji se odnose na jednu vrstu objekta (Kupci, Proizvodi, Dobavljači itd.)

Forme se koriste da prikažu podatke iz tabela na monitoru i da omoguće prilagođeni unos podataka. Prikazuju se u vidu prozora na monitoru.

Izveštaji daju određenu skupinu podataka iz tabele ili više njih. Ovakav prikaz može se štampati.

Bazu podataka se najlakše stvara korišćenjem čarobnjaka i to na sledeći način:

· Aktivirati File/New...

· Iz Task pena aktivirati Blank database...

· U prozoru File New Database odabrati folder i ime datoteke za novu bazu podataka i akt. Create

Na ovaj način je kreirana prazna baza podataka tj. u njoj još uvek nema podataka.  Struktura baze prikazana je na Slici 1.  Odavde se vidi koje se sve vrste objekata mogu naći u bazi (levi deo prozora). Najčešće korišćene su tabele (Tables), forme (Forms), izveštaji (Reports) i upiti (Queries).

Kreiranje tabele upotrebom čarobnjaka ( Wizard-a )
Nakon što ste osmislili novu bazu podataka potrebno je kreirati objekt tabele u bazi podataka. 

Selekujte u delu Objects objekat Tables (Tabele). Potom u desnom delu prozora aktivirajte Create table by using Wizard ( Kreiraj tabelu koristeći čarobnjaka Slika 1 )
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Slika 1 Kreiranje Tabele
Na novootvorenom dijalog prozoru (Slika 2) odaberite vrstu baze koju želite od ponuđenih Bussines (Poslovnu) ili Personal (Ličnu). U odjeljku prozora Sample Tables izaberite koju vrstu želite. Shodno odabranoj vrsti uzorka Addressess u Odjeljku Sample Fields (primjeri polja) pojaviće se dostupna polja koja po želji trebate prebaciti u odeljak Fields in my new table: na način da selektujete Field (polje) iz istog odjeljaka a potom klikom na dugme u obliku "uglaste zagrade u desno". Ako želite sva polja prebaciti u buduću tabelu onda kliknite na dugme "dvostruke uglaste strelice u desno". 
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Slika 2 Izbor polja tabele
U koliko želite tekstualno zameniti nazive polja onda trebate izabrati polje pa klikom na dugme  Rename Field  otvoriti dijalog prozor pod nazivom Rename Field  i upišete novi naziv (Slika 3).
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Slika 3 Izmena naziva polja
Klikom na Next otvorio se novi dijalog prozor (Slika 4) u kojem  treba dati ime tabeli a uz to i odrediti da li će Access sam podesiti (odrediti) Primary Key (Primarni ključ) koji je vrlo važan za pronalaženje slogova u tabeli i relacijske veze među tabelama (o ovome nešto više kasnije).
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Slika 4 Imenovanje tabele

I na kraju završni dijalog prozor (Slika 5) u kojem treba reći Accessu što da radi posle kreiranja Tabele? 
· Prva opcija dozvoljava izmene u strukturi tabele odmah nakon kreiranja.

· Odabirom srednje opcije želite direktan unos podataka u tabelu. 

· Zadnja opcija prvo kreira formu za unos a zatim je otvara radi unosa podataka u tabelu.
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Slika 5 Šta nakon kreiranja tabele

Nakon klika na dugme FINISH, automatski se otvara tabela za unos podataka.
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Slika 6 Izgled tabele prilikom unosa podataka
Direktno unosite sve podatke osim Address ID broja koji se unosi automatski. Nakon unešenog i završenog jednog reda ili sloga (Record ) automatski se pojavljuje novi red-slog (Record).
Kreiranje tabele unosom podataka

Da bi ste na ovaj način kreirali tabelu potrebno je u prikazu objekata tabela (slika 1) izabrati Create table by entering data. Nakon ovog pojavljuje se prozor sličan prikazanom na slici 6 samo sa predefinisanim imenima polja (Field1, Field2....). Od vas se očekuje da unesete podatke u kolone koje će predstavljati polja tabele. Prilikom zatvaranja ovog prozora treba sačuvati ovakvu tabelu pod nekim imenom. Ovakvu strukturu tabele kasnije možete menjati u Design view prozoru.

Kreiranje tabele dizajniranjem polja

Ovaj način daje potpunu kontrolu nad kreiranjem tabele ali je najsporiji i zahteva najviše poznavanja detalja o kreiranju tabela. Aktivira se izborom opcije Create table in Design view iz prozora objekata (slika 1). Na kon ovog pojavljuje se prozor kao na slici 7.
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Slika 7 Kreiranje i izmena tabele

U ovom prozoru imena polja se upisuju u kolonu Field name  dok se tip polja bira iz susedne kolone Data Type, dok se bliže osobine polja određuju na kartici General. Ovaj prozor se koristi i prilikom izmene strukture već kreirane tabele što je na ovoj slici i prikazano.
