Štampanje
Pre ili kasnije, dobijene rezultate treba staviti na papir. Iako Excel nije program prevashodno namenjen ovakvim zadacima, opcije štampe programa su bogate, a postoje i pomoćna sredstva za olakšavanje pripreme podataka za papirni format. Da biste pripremili radni list za štampu, organizujte podatke vertikalno, u više redova, a ne "u širinu". Postoje opcije štampe tabela koje su velike u obe dimenzije, ali tome se pribegava samo kada drugačije nije moguće. Da biste stekli uvid u podrazumevane opcije preloma štampe koje program vidi, udite u drugi režim pogleda radnog lista -Page Break Preview (Slika 1.), komandom koja se nalazi u meniju View.
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Slika 1Pogled Page Break Preview
Radni list će se nešto smanjiti, a pojaviće se plave linije koje odreduju buduće stranice. U pozadini sadržaja, vide se sivi tekstovi Page 1, Page 2, itd, koji pokazuju redni broj štampanog lista. U ovom režimu, radni list je i dalje aktivan i možete nastaviti da radite u njemu. Ukoliko je potrebno, povucite mišem plave linije preloma u bilo kom smeru, čime ćete promeniti granicu stranice. Tipični problem u praksi jeste jedna kolona koja ostaje "siroče" u štampi što rezultira nepreglednim ispisom. Problem se trivijalno rešava povlačenjem vertikalne plave linije udesno.
Ne mora ceo radni list ići u štampu: moguće je ograničiti se na bilo koji blok podataka. Označite blok koji treba štampati, pa ga komandom File / Print Area / Set Print Area proglasite područjem za štampanje. Ovo područje se ukida komandom Clear Print Area u istom meniju. Da biste izbegli omaške u pripremi štampe, u Excel-u postoji mogućnost da se materijal pripremljen za štampu pregleda na ekranu. Opciju Print Preview možete startovati iz menija File / Print Preview ili pritiskom na taster Print Preview u toolbar-u. Cela radna površina programa ustupa mesto prozoru Print Preview, na kome centralno mesto zauzima slika prve štampane stranice. Ako ovih stranica ima više, medu njima se možete kretati tasterima PageUp i PageDown na tastaturi ili tasterima Next i Previous u gornjem levom uglu ekrana. Taster Margins uključuje i isključuje markere margina i granica medu kolonama na listu. Hvatajući ove markere možete direktno menjati njihovu veličinu; ako pomerite marker kolone, akcija će se odraziti i na radni list. Ukoliko ste zadovoljni rezultatom, komandom Print možete direktno pokrenuti štampu. Ako želite da uspostavite preciznu kontrolu, otvorićete dijalog Setup. PrintPreview se zatvara pritiskom na Esc ili sa Close.

Dijalog  Setup možete otvoriti i iz menija File i izaberite Page Setup. Okvir za dijalog Page Setup vidite na slici 2.
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Slika 2 Dijalog Page Setup

Sledeći popis prikazuje stavke stranice, grupisane po karticama na kojima se pojavljuju.

Kartica Page

Orientation Odaberite Portrait za uspravan format stranice; odaberite Landscape za. Položen format stranice (Landscape čini stranicu širom negoli višom.)

Scaling Možete smanjiti i uvećati svoj radni list ili ge .naterati . da uđe u specifičnu veličinu stranice 
Paper size Veličina papira osnovno postavljena na 8,5x11 inča ali, na popisu, možete izabrati neku drugu veličinu na primer A4 koja se uglavnom koristi.
Print quality Vaš radni list možete štampati u lošijim kvalitetom, kako bi štampa  bila  brža i kako biste smanjili trošenje štampača 
First page number Za prvu stranicu možete postaviti i neki dugi broj, a ne 1. Opcija Auto (osnovna postavka) kazuje Excelu neka postavi broj 1, ako se radi o prvoj stranici ispisa.
Kartica Margins 
Top, Bottom, Left, Right Možete prilagoditi veličičnu gornje, donje, leve i desne margine.

Header, Footer, Možete odrediti koliko će zaglavlje ili podnožje biti udaljeno od ivice stranice prilikom štampe. Karticu Header/Footer koristite za dodavanje zaglavlja ili podnožja svojoj radnoj knjizi. 

Center on page Podatke svoje radne knjige možete centrirati između leve i desne margine (Horizontally) i između gornje i donje margine (Vertically.)

Kartica Header/Footer

Header, Footer Zaglavlje (kao naslov) možete dodati tako da se pojavljuje pri vrhu svake stranice, te podnožje (kao što je broj stranice) da se pojavljuje pri dnu svake stranice.

Custom Header, Custom Footer Dugme Custom Header ili Custom Footer možete koristiti za stvaranje zaglavlja ili podnožja koja umeću vreme, datum, naziv kartice radnog lista i naziv datoteke radnog lista.

Kartica Sheet

Print Area Možete štampati deo radne knjige ili radnog lista ozna čavanjem područja ćelija koje želite ispisati. Područje možete upisati ili kliknuti na dugme  Collapse Dialog na desnoj strani okvira teksta, kako biste uklonili okvir za dijalog Page Setup, te prevukli pokazivač miša preko željenih ćelija.
Print titles Ako imate red ili kolonu koje želite ponavljati, kao naslove, na svakoj stranici, upišite područje za tu  kolonu ili red, ili prevucite pokazivačem miša preko ćelija.

Print Možete Excelu reći kako će tačno štampati pojedine vidove radne knjige. Na primer, možete štampati mrežu (linije koje određuju ćelije.) Takođe, možete radni list u boji štampati crno-belo.

Page order Možete pokazati način na koji bi se, podaci, trebali štampati od gore prema dole ili levo prema desno. Ovo je način na koji Excel rukuje štampom područja koja su izvan područja za štampu. Na primjer, ako neke kolone na desnoj strani ne ulaze na prvu stranicu, a neki redovi ne ulaze na dno prve stranice, možete odrediti područje koje će se štampati prvo.

Samu štampu možete započeti klikom na dugme Print... ili iz menija File/Print, nakon čega će se otvoriti prozor na slici 3. sa sledećim opcijama:

Print range vam dopušta štampu jedne ili više stranica. Na primer, ako označeno područje za štampu sadrži 15 stranica, a vi želite samo 5 do 10, označite Pages, te ukucajte brojeve prve i poslednje stranice koje želite, u okvire From i to.

Print what vam omogućuje štampu trenutno označenih ćelija, radnih listova ili cele radne knjige.

Copies vam omogućuje štampu više od jedne kopije, radnog lista ili radne knjige.

Collate vam omogućuje štampu potpune kopije, radnog lista ili radne knjige pre štampe sledeće kopije. Ova opcija je dostupna kada štampate više kopija.
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Slika 3 Dijalog Print

