Grafikoni

Osnovna ideja grafikona je najčešće da prikaže jednu kategoriju podataka. Smatra se optimalnim ako podaci imaju formu tabele, gde postoje dva atributa (jedan po kolonama, jedan po redovima), tako da svi podaci budu međusobno uporedivi. Primer dobro pripremljene tabele možete videti na Slici 1. U nedeljnom izveštaju prodavnice svaki broj predstavlja promet po nekoj kategoriji robe u jednom danu. U ovoj tabeli postoje i zbirni podaci; zbirove ne treba pridružiti grafikonu, jer se takvi podaci intuitivno tumače kao stavke istog ranga.Dobro organizovani izvorni podaci preduslov su lakog izvođenja grafikona. Varijante je lako isprobavati i zato se u radu koncentrišite na same podatke.
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Slika 1 Podaci za grafikon
Chart wizard

Do grafikona se dolazi u standardizovanim koracima, koji mogu imati mnoge opcije i detalje. Stoga je ovaj posao poveren Chart Wizard-u, "čarobnjaku za grafikone". Chart Wizard ćete pokrenuti komandom meni-ja Insert / Chart ili klikom na taster u toolbar-u. Bićete vođeni kroz četiri koraka, tokom kojih kompletirate elemente grafikona. Svaki korak sadrži mnoge opcije, ali možete i odmah završiti izradu grafikona sa podrazumevanim opcijama, klikom na Finish.
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Slika 2 Prvi korak Chart Wizard
U prvom koraku (Slika 2.) od vas se traži da odredite jedan od četrnaest tipova grafikona, u nekoj od datih varijanti; izbor pogodnog tipa grafikona predstavlja veštinu, koju stičete iskustvom. Za primer, odabraćemo histogram (tip Column) u prvoj varijanti. Ako želite da vidite kako će izgledati podaci na nekom tipu grafikona, kliknite na Press and Hold to View Sample: u prozoru će se pojaviti približna slika. Na listu Custom Types dijaloga nalazi se dvadesetak tipskih šablona grafikona, koje takođe možete efikasno primeniti.

U drugom koraku (Slika 3.) treba da označite ili upišete adresu bloka koji sadrži serije podataka. Blok treba da sadrži kako podatke, tako i sva zaglavlja redova i kolona tabele. Ukoliko je to nekontinualni blok (na primer, želite da označite samo dve grupe proizvoda, koje nisu susedne) vodite racuna o tome da bude ocuvana forma pravugaonika pa makar bilo potrebno daoznačavate ćelije koje ne sadrže podatke, kao što je to ćelija u preseku zaglavlja.
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Slika 3 Drugi korak Chart Wizard
Možda je najlakše da prvo slektujte blok, pa tek onda kliknete na ikonu čarobnjaka. Sada valja odabrati da li se serije grupišu po kolonama (prodavnice) ili po redovima (dani). Ne dajte da vas zbuni slika, pošto se podaci na X osi u histogramu ne grupišu po serijama, već po zajedničkom atributu (kategoriji) elemenata serije. Na linijskom dijagramu, recimo, svaka linija se odnosi na pojedinačnu seriju. Kako su serije odabrane, proverite na drugom listu ovog koraka Chart Wizard-a.
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Slika 4 Treći korak Chart Wizard
Treći korak (Slika 4.) sadrži nekoliko listova na kojima se podešavaju elementi grafikona. Na listu Titles upisaćete naslov i tekstove koji se pružaju duž obe ose grafikona. Na listu Axes odlučujete da li se prikazuju referentne vrednosti na osama, a list Gridlines služi za postavljanje pomoćnih linija u pozadinu grafikona. Ako želite da postavite legendu, to ćete označiti na listu Legend, zajedno sa odgovarajućom lokacijom. List Data Labels omogućuje da se na grafikonu pojave i brojevi koji pokazuju krajnje vrednosti. Konačno, list Data Table omogućuje da grafikonu pridružite i polaznu tabelu podataka, što je prikladno ako će grafikon biti na posebnom listu i ako tabela nije prevelika.
Četvrti korak (Slika 5.) Chart Wizard-a zahteva da odaberete da li će se grafikon pojaviti kao grafički objekat na radnom listu ili će se formirati kao specijalni radni list-grafikon. Posao završavate klikom na Finish. Kada je grafikon završen, možete i kasnije preraditi neki od njegovih elemenata.Kliknite na grafikonda biste ga označili kao objekat, pozovite Chart Wizard i promenite element koji želite.
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Slika 5 Četvrti korak Chart Wizard
