Korisničke liste
Korisničke liste su nabrajanja koja se mogu uneti u tabelu povlačenjem hvataljke za popunu. Koja su nabrajanja već prisutna možete videti komandom Tools / Options / Custom lists (Slika 1). Uvek su prisutna nabrajanja dana i meseci u kratkom (prva tri slova) i dugom formatu (ceo naziv). Kako će biti prikazana ova nabrajanja zavisi od regionalnih podešavanja na nivou operativnog sistema.
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Slika 1Korisnička lista
Unos liste započinje se  navođenjem bilo koje stavke iz liste a zatim povlačenjem hvataljke za popunu. Zavisno od toga u kom pravcu se vuče hvataljka elementi liste nabrajaju se  unapred ili unazad (videti automatsko popunjavanje). 
Dodavanje liste može se izvesti na dva načina:

· uvozom liste iz tabele,

· pisanjem stavki liste.

Uvozom lista se formira od već postojećeg nabrajanja u tabeli. Selektuje se nabrajanje a zatim otvori prozor Tools / Options / Custom lists (Slika 1). Adresa selektovane oblasti se već pojavljuje u polju Import lists from cells. Nakon ovog treba samo aktivirati dugme Import posle čega se lista pojavljuje u spisku. Njeno korišćenje je isto kao kod unapred definisanih lista (dani i meseci). Jednom formirana lista nakon toga može se koristiti u svim narednim dokumentima.
Pisanjem stavki se prvo formira lista u prozoru Custom lists a nakon toga se može koristiti u tabeli. Treba otvoriti prozor Tools / Options / Custom lists (Slika 1) a zatima iz spiska listi izabrati opciju NEW LIST. Nakon ovog u desnom delu prozora (List entries) treba upisati stavke liste tako da je svaka u posebnom redu. Lista se dodaje u spisak klikom na dugme Add.
Izmena stavki liste postiže se aktiviranjem prozora Custom lists, izborom liste iz spiska a zatim izmenom stavki liste u delu List entries. Upisivanje izmena postiže se klikom na Add.

Brisanje liste postiže se aktiviranjem prozora Custom lists, izborom liste iz spiska a zatim klikom na dugme Delete. Predefinisane liste ne mogu se menjati ili brisati.












