Automatsko popunjavanje ćelija
Ćelije se u Exccel-u mogu popunjavati automatski povlačenjem hvataljke za popunu koja se nalazi u donjem desnom uglu selektovane ćelije (crni kvadratić). Kada se krene sa povlačenjem pored kursora se pojavljuje balončić (Slika 1) koji pokazuje šta će se naći u ćeliji nakon popune. Kako će se ponašati automatsko popunjavanje zavisi od tipa podataka u samoj polaznoj ćeliji.

Postoje sledeće kombinacije:

· Sadržina ćelije je samo tekst. U tom slučaju se tekst kopira (Slika 1). 
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· Sadržina ćelije je tekst i broj. Tekst se kopira a broj povećava ili smanjuje za jedan zavisno od smera povlačenja (levo i gore -  smanjuje, desno i dole - povećava ). Ukoliko treba samo kopirati sadržinu onda prilikom povlačenja treba držati taster Ctrl. Moguće je brojati i različitim korakom od 1 pri čemu treba selektovati polaznu ćeliju i njoj susednu a onda povući hvataljku (Slika 2). 
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· Sadržina ćelije je  broj. U ovom slučaju broj se samo kopira. Ukoliko treba povećavati (smanjivati) broj onda prilikom povlačenja treba držati taster Ctrl (Slika 3). I ovde je moguće brojati različitim korakom od 1 na već opisani način iz prethodnog slučaja navođenjem polazne i naredne vrednosti.
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Slika 3 Automatsko popunjavanjebrojem i datumom
· Sadržina ćelije je  datum. Datum se ponaša slično kao kada je u ćeliji broj s tom razlikom što se uvećava za jedan dan. Prilikom unosa datuma treba voditi računa o formatu datuma koji zavisi od lokalnih podešavanja na računaru. Moguće je nabrajanje različitim korakom od 1 kao u predhodnom slučaju (Slika 3).

· Sadržina ćelije je  formula. U ovom slučaju se formula kopira. Prilikom kopiranja formula se prilagođava novoj ćeliji na taj način što zadržava relativnu udaljenost adresa ćelija unutar formule kao kod polazne ćelije. Ukoliko treba iskopirati formulu sa istim adresama u polaznoj i odredišnoj ćeliji onda treba uneti absolutne adrese u polaznu ćeliju.




Slika � SEQ Slika \* ARABIC �2� Automatsko popunjavanje tekstom i brojem





Slika � SEQ Slika \* ARABIC �1� Automatsko popunjavanje tekstom








