Formatiranje ćelije
Ćeliji je moguće menjati oblik, veličinu i boju fonta, boju i teksturu podloge, postavljati razne linije, poravnavati sadržaj na razne načine, menjati ugao itd. Sve ove opcije se nalaze u meniju Format Cells. Meni se može pozvati na nekoliko načina: sa tastature (Ctrl+l), iz menija (Format / Cells), ili pomoću kontekstnog menija desnim klikom miša. Nakon pozivanja neke od navedenih komandi, na ekranu se pojavljuje okvir za dijalog Format Cells sličan okviru prikazanom na Slici 2.3.1.,gde izborom odgovarajućih opcija vršite navedene izmene. Morate obratiti pažnju da pre pozivanja navedene komande selektujete ćeliju ili ćelije koje želite da formatirate. 
Izbor fonta ( Slika 2.3.1a) je gotovo isti kroz sve Windows programe, pa se ovde nećemo na tome posebno zadržavati. 
Pomoćne linije na radnom listu (gridlines) olakšavaju orijentaciju. Lepo uređenu tabelu sa graničnim i pomoćnim linijama formirate na listu Border,( Slika 2.3.1b). Na raspolaganju su mnogobrojne opcije izgleda, debljine i boje linije. Osim ivičnih, tu su i dijagonalne linije koje presecaju ćeliju. Linije se postavljaju tako što se nakon izbora atributa mišem označi mesto gde linija treba da se pojavi. U toolbar-u Formatting se nalazi taster sa skraćenim izborom opcija za postavljanje linije. 
Na listu Patterns (Slika 2.3.2a.), dijaloga Format Cells, može se odabrati boja, a dodatno i oblik i boja teksture. Ako se upotrebi sitni raster (tačkice), kombinacijom boja se može postići veliki izbor nijansi ćelije, čime se naizgled prevazilazi limit od 56 boja na radnom listu. Toolbar Formatting sadrži taster sa skraćenim izborom od 40 boja podloge ćelije. 
Na listu Alignment (Slika 2.3.2b.), dijaloga Format Cells nalaze se sve komande za uravnanje uz dodatne opcije horizontalnog uravnanja (recimo, Justify). Uočićete opciju lndent, koja uvlači sadržaj ćelije za navedeni broj znakova udesno. Osim horizontalnog, moguće je i vertikalno uravnanje sadržaja u ćeliji, što je korisno kada je povećana visina reda. Tekst ima četiri opcije vertikalnog uravnanja, slično horizontalnom. Ako je uneti tekst preširok za ćeliju, preći će njenu desnu ivicu. Ukoliko u susednoj ćeliji postoji sadržaj, tekst će biti "podvučen" pod nju. Da bi se ovo izbeglo, uključite opciju Wrap Text, nakon koje će tekst "poštovati" desnu ivicu ćelije i pružati se u više redova. 
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Sličan efekat postiže se i sa Shrink to Fit: da tekst ne bi prelazio desnu ivicu, font će biti umanjen tako da može da stane u jedan red. Grupa komandi Orientation definiše položaj i ugao sadržaja u ćeliji. Time se postižu razni efekti u zaglavljima tabele: osim što može da izgleda zanimljivo, očuvana je i preglednost, uz uštedu prostora.
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Tipovi podataka

Tipom podatka u Excel-u smatra se vrednosni oblik koji ima neka konstanta ili rezultat formule.

Prepoznavanje tipova podataka je bitno, jer od toga zavisi mogućnost operisanja (recimo, besmisleno

je sabirati tekst i broj). 
Tipovi se razvrstavaju na:
Tekst je bilo kakav skup znakova (slova, cifre i specijalni znaci), i predstavlja najopštiji tip podatka.

Ukoliko korisnik insistira da se sadržaj vidi kao tekst, što ima smisla u odredenim prilikama, kao prvi

znak treba uneti apostrof ( ‘ ); Primere možete videti na Slici 4.1.2. Ovaj znak se neće videti u ćeliji,

osim u toku editovanja. Drugi način da se sadržaj smatra tekstom jeste zatvaranje među navodnike

("123" nije broj, već tekst). Maksimalna dužina tekstualnog podatka u ćeliji je 32000 znakova, a tekst

se inicijalno uravnava ulevo. Primere možete videti na Slici 4.1.2.
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Slika 4.1.2. Tekst tip podatka
Broj je posebni tip podatka u ćeliji: sastoji se od cifara 0-9 i specijalnih znakova koji određuju posebni

oblik broja (predznak, separator klase, oznaka za procenat, oznaka valute itd). Osim osnovnog oblika,

broj se može uneti i sa separatorom klasa (npr. 123.456,78), kao razlomak (npr. 1/12), u

eksponencijalnom obliku ( l,05E-04) itd.

Maksimalni opseg brojeva u kome Excel može da operiše je od -lE+308 do 1E+308, a u okolini nule

od -lE-307 do 1E-306. Broj ulazi u računske operacije sa najviše petnaest značajnih cifara, dok se

cifre niže vrednosti pretvaraju u nule. Sve varijante brojeva se inicijalno desno uravnavaju u ćeliji (Slika 4.2.2.)
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Slika 4.2.2. Broj tip podatka

Datum i vreme su karakteristični oblici brojeva. Brojevima se smatraju ne zbog načina prezentacije u

tabeli, već zbog internog načina čuvanja i obrade. Naime, Excel svaki datum kojim manipuliše vidi kao

redni broj, počev od 1. januara 1900. godine. Koristeći ovaj reper, moguće je koristiti datumski oblik

podatka u računskim operacijama.

Vreme u toku dana se u Excel-u interno interpretira kao razlomak X/86400, gde je X broj sekundi

proteklih od ponoći. Vreme se predstavlja u decimalnom obliku broja, tako da se logično nastavlja na

oblik zapisa datuma (interni zapis 1. januara 2001. u 15:00 časova glasiće 36892,625). Excel manipuliše datumima od 1.1.1900. do 31.12.9999. Trenutni datum ćete uneti sa tastature pritiskom na Ctrl+ ; (tačka-zarez), a vreme pritiskom na Ctrl+: .

Logička vrednost se javlja kao rezultat logičkog izraza ili funkcije. Moguće je uneti logičku vrednost i

kao konstantu, kao jednu od rezervisanih reči TRUE ili FALSE. 
Kako će se prikazivati vrednost unutar ćelije možete odrediti  iz menija Format / Cells kartica Number.
