Kreiranje i štampanje izveštaja
Izvešataji se koriste za prikaz podataka iz tabele u formi lista papira i omoguće štampanje. Izveštaj se najlakše kreira pomoću čarobnjaka i to na sledeći način:

Iz prozora prikaza objekata izabrati Report (izveštaj), a zatim aktivirati Create report by using wizard (kreiraj izveštaj korišćenjem čarobnjaka). Nakon ovog čarobnjak vodi postupak kreiranja izveštaja tako što zahteva unos ili izbor podataka i načina njihovog prikaza u izveštaju. Prvi prozor (slika 1) zahteva izbor tabele iz koje se uzimaju podaci i polja koja će biti prikazana. Ovde je to tabela Kontakti a polja sva osim  ContactID. Polja se prebacuju klikom na > ili za sva >> u izabrana polja a klikom na >, >> vraćaju nazad. Klikom na Next prelazi se na sledeći korak.
[image: image1.jpg]Tables/Queries
able: Kontak

Avaiable Filds:

Which ields do you want on your report?

You can choose from more than one table or query.

El

Selected Filds:

Grad
prezme

e o |l





Slika  1 Report wizard, prvi korak
U drugom koraku (slika 2) treba odabrati polje za grupisanje podataka, ako u izveštaju treba grupisati podatke. Predpostavimo da treba prikazati spisak osoba tako da oni budu prikazani odvojeno po gradovima, to se postiže izborom polja Grad za polje po kome se grupišu podaci.
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Slika  2  Report wizard, drugi korak
U trećem koraku (slika 3) moguće je odabrati da li će lista biti sortirana i po kojim poljima. Ovde se to čini prvo po prezimenu a zatim ako postoje ista prezimena po imenu u rastućem poretku.
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Slika  3  Report wizard, treći korak
Četvrti korak (slika 4) omogućava izbor šablona po kojem će se vršiti prikaz podataka iz sekcije Layout i orjentacije papira iz sekcije Orientation.
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Slika  4  Report wizard, četvrti korak
U petom koraku (slika 5) treba odabrati način prikaza zaglavlja izveštaja.
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Slika  5  Report wizard, peti korak
Šesti korak, poslednji, (slika 6) omogućava unos imena izveštaja (Kontakti) i izbor sledeće radnje nakon kreiranja izveštaja. Opcija Modify dozvoljava izmenu izveštaja u dizajn modu dok izborom opcije Preview aktivirate izveštaj. Klikom na Finish izveštaj je kreiran i otvara se prozor za pregled istog (slika 7).
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Slika  6  Report wizard, šesti korak
Na slici 7 vide se podaci o osobama grupisani po gradovima kao što je izabrano u drugom koraku sortirani po prezimenu.
[image: image7.jpg]Kontakti

Grad Prezime Ime
Swdiica
Boreie oragan
peris pera
Petrové Pea
Vrane
Ristc Gorn
Stankoe oragan
stosie pera




Slika  7 Prikaz izveštaja

Štampanje ovakvog izveštaja postiže se izborom iz menija File/Print, nakon čega se pojavljuju standardne opcije za štamu u Windows operativnom sistemu.
